
 
 

 

N. 
ORDINE 

 
DESCRIZIONE PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO 
UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 

 
RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

TERMINE 
(in 

giorni) 

1 Autorizzazione in deroga a divieti e 
limitazioni alla circolazione stradale 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza 
Giardino Camillo  Giardino Camillo  30 

2 Autorizzazioni contrassegno portatori 
handicap 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  30 

3 Interveti in materia di segnaletica 
stradale 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  90 

4 Controlli in materia di attività produttive 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  90 

5 Controlli in materia di polizia edilizia 
IV SETTORE  

Attività Produttive 
Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  90 

6 Controlli in materia di polizia ambientale 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  90 

7 Controlli in materia di polizia veterinaria 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  90 

8 Controlli in materia di polizia igienico-
sanitaria 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  30 

9 Controlli in materia di polizia urbana e 
rurale 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  30 

10 Procedimento sanzionatorio ai sensi della 
legge 689/1981 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  90 

11 Accertamenti anagrafici 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  30 

12 Procedimento sanzionatorio al codice 
della strada  

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  90 

13 Gestione ricorso amministrativo 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  30 

14 Gestione ricorso al Giudice di Pace 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  90 

15 Costituzione ruolo coattivo C.d.S 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  90 

16 Procedimento attività di Polizia Giudiziaria 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  90 

17 Interventi in materia di manifestazioni 
sportive e religiose 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  5 
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18 Procedimento in materia di ordinanze 
IV SETTORE  

Attività Produttive 
Commercio e Vigilanza 

Giardino Camillo  Giardino Camillo  30 

19 Procedimento di rilevamento della 
velocità  

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza  
 

Giardino Camillo  Giardino Camillo  30 

20 Procedimento di cessione fabbricato  

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  10 

21 Notificazione atti per conto 
dell’autorità giudiziaria 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  30 

22 Procedimento per rilascio parere 
commercio al minuto in sede fissa 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  60 

23 
Procedimento per rilascio parere 
commercio al dettagli su aree 
pubbliche (Tipo B) 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  60 

24 

Procedimento per rilascio parere 
commercio al dettagli su aree 
pubbliche (Tipo A) 
 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  180 

25 Procedimento gestione fiere e mercati 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  30 

26 
Procedimento per rilascio parere 
somministrazione di alimenti e 
bevande 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  60 

27 

Procedimento autorizzatorio 
somministrazione di alimenti e 
bevande temporanee riservato ad  
associazioni  

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo  Giardino Camillo  30 

28 
Procedimento autorizzazioni 
T.U.L.P.S. 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  

30 

29 
Procedimento per rilascio parere 
attività di somministrazione 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  
60 

30 
Procedimento per rilascio parere 
strutture ricettive alberghiere ed 
extralberghiere 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  
60 

31 
Procedimento per rilascio parere 
attività agrituristiche 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo Giardino Camillo  60 

32 
Procedimento per rilascio parere 
produttori agricoli  

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo Giardino Camillo  60 

33 
Procedimento per rilascio parere 
apertura sala giochi ed 
installazione apparecchi 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo Giardino Camillo  60 

34 
Procedimento per rilascio parere 
agenzie d’affari 

IV SETTORE  
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo Giardino Camillo  60 
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35 
Procedimento attribuzione numero 
matricola ascensori 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo Giardino Camillo  30 

36 
Procedimento per rilascio parere 
impianti distributori carburante 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo Giardino Camillo  60 

37 Procedimento gestione lotterie 
IV SETTORE 

Attività Produttive 
Commercio e Vigilanza Giardino Camillo Giardino Camillo  90 

38 
Procedimento per rilascio parere 
noleggio veicoli senza conducente 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo Giardino Camillo  60 

39 
Procedimento per rilascio parere 
noleggio veicoli con conducente 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo Giardino Camillo  180 
 

40 
Richiesta rateizzazione sanzioni 
cartelle esattoriali 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo Giardino Camillo  30 

41 
Richiesta discarico amministrativo 
ingiunzione di pagamento 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo Giardino Camillo  30 

42 Comunicazioni per riparazione e 
attacchi lampade votive 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza Giardino Camillo Giardino Camillo  10 

43 
Disposizione di accertamento o 
prolungamento sanitario obbligatorio 
per varie patologie 

IV Settore  
ATTIVITA’ 

PRODUTTIVE – 
COMMERCIO  

   
 

Giardino Camillo Giardino Camillo  2 

44 Revoca o modifica del trattamento 
sanitario obbligatorio 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza  
Giardino Camillo Giardino Camillo  10 

45 Rilascio di nulla osta per impiego in 
linea di autovettura taxi e n.c.c. 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza 
Giardino Camillo Giardino Camillo  30 

46 Autorizzazione rimesse multiple per il 
servizio di n.c.c. autovetture 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza 
Giardino Camillo Giardino Camillo  30 

47 

Modifiche temporanee della disciplina 
della circolazione per lo svolgimento di 
manifestazioni varie e gare sportive in 
sede stradale 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza 
Giardino Camillo Giardino Camillo  30 

48 Ordinanza per l'adozione di misure in 
caso di macellazione  suina a domicilio 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza 
Giardino Camillo Giardino Camillo  30 

49 
Presentazione delle istanze per 
l'assegnazione di alloggi di edilizia 
residenziale pubblica 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza 
Giardino Camillo Giardino Camillo  155 

50 
Approvazione  della graduatoria  per 
l'assegnazione di alloggi di edilizia 
residenziale pubblica 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e Vigilanza 
Giardino Camillo Giardino Camillo  90 
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51 Assegnazione alloggi di edilizia 
residenziale pubblica 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e 
Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  540 

52 Assegnazione di alloggi in locazione a 
canone calmierato 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e 
Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  60 

53 
Gestione alloggio erp post assegnazione  
(mobilità, ampliamento  nucleo, subentro 
ecc.) 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e 
Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  60 

54 Decadenza assegnazione alloggio erp 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e 
Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  30 

55 Applicazione  sanzioni amministrative 
nella gestione di erp 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e 
Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  90 

56 Rilascio alloggi occupati illegittimamente 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e 
Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  60 

57 
Presentazione della istanze per 
l'assegnazione di alloggi a canone 
calmierato 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e 
Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  150 

58 
Approvazione  della graduatoria  per 
l'assegnazione di alloggi a canone 
calmierato 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e 
Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  90 

59 
Accertamento fatti e condizioni ai fini 
della decadenza all'assegnazione alloggio 
erp 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e 
Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  90 

60 Comunicazione per autorizzazione  
riprese cinematografiche e televisive 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e 
Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  15 

61 Autorizzazione/rinnovo al mestiere di 
fochino 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e 
Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  30 

62 Impianto distribuzione  carburanti - 
comunicazioni 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e 
Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  0 

63 Comunicazione di vendita sottocosto 

IV SETTORE 
Attività Produttive 

Commercio e 
Vigilanza 

Giardino Camillo Giardino Camillo  0 


